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Eldpgggjzsekie Rzeczpospolita P Unia Europejska -

- Polska PODKARPACKIE Europejski Fundusz Spoteczny

Projekt ,Wystartuj w biznesie — wspieranie przedsiebiorczosci w powiecie
kolbuszowskim i ropczycko-sedziszowskim” wspotfinansowany ze Srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego, realizowany przez Stowarzyszenie Na Rzecz
Rozwoju Powiatu Kolbuszowskiego ,,NIL” na podstawie Umowy nr RPPK.07.03.00-
18-0075/19-00 zawartej z Wojewddzkim Urzedem Pracy w Rzeszowie w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-

ook W

2020

Os Priorytetowa VIl Regionalny rynek pracy
Dziatanie 7.3 Wsparcie rozwoju przedsiebiorczosci

REGULAMIN PRZYZNAWANIA SRODKOW FINANSOWYCH
NA ROZWOJ PRZEDSIEBIORCZOSCI

§ 1

Postanowienia ogdlne

Projekt realizowany przez Stowarzyszenie Na Rzecz Rozwoju Powiatu
Kolbuszowskiego ,NIL” z siedzibg w Kolbuszowej na podstawie umowy nr
RPPK.07.03.00-18-0075/19-00 zawartej z Wojewodztwem Podkarpackim -
Wojewddzkim Urzedem Pracy w Rzeszowie, petnigcym role Instytucii
Posredniczgcej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 Os Priorytetowa VII
Regionalny rynek pracy, Dziatanie 7.3 Wsparcie rozwoju przedsiebiorczosci.
Projekt jest wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej — Europejskiego
Funduszu Spotecznego i budzetu panstwa.

Okres realizacji projektu: od 01-02-2020 r. do 30-04-2022 r.

Zasieg terytorialny projektu: powiat kolbuszowski i ropczycko-sedziszowski.
Udziat Uczestnikdw/Uczestniczek w projekcie jest bezptatny.

Celem gtéwnym projektu jest rozwdj przedsiebiorczosci i aktywnosci
zawodowej 90 oso6b (41K, 49M) niezatrudnionych, w tym 81 os. bezrobotnych i
9 biernych zawodowo w wieku powyzej 30 r.z. zamieszkatych na terenie
powiatu kolbuszowskiego i ropczycko-sedziszowskiego, zamierzajgcych
rozpoczac¢ dziatalnos¢ gospodarczg poprzez wsparcie szkoleniowe oraz
finansowe i utworzenie przez te osoby min. 72 trwatych (min. 12 m-cy) nowych
mikroprzedsiebiorstw w trakcie trwania projektu tj. od 02.2020 do 04.2022 r.
Projekt zaklada udziat 90 oséb niepracujacych, w tym 41 kobiet i 49
mezczyzn w trzech edycjach (po 30 os6b na kazda edycje), przy czym co
najmniej 80% uczestnikow projektu bedzie miatlo mozliwos¢ otrzymania
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9.

dotacji inwestycyjnej.
Niniejszy Regulamin okresla kryteria i zasady przyznawania srodkéw na
rozwoj przedsiebiorczosci.

§2

Definicje

Beneficjent — Stowarzyszenie Na Rzecz Rozwoju Powiatu Kolbuszowskiego
,NIL”, ul. Jana Pawia Il 8, 36-100 Kolbuszowa, tel/fax: 17 227 02 58, e-mail:
nil@kolbuszowa.pl, www.nil.kolbuszowa.pl.

Stowarzyszenie ,NIL” — nalezy przez to rozumie¢ Stowarzyszenie Na Rzecz
Rozwoju Powiatu Kolbuszowskiego ,NIL” z siedzibg w Kolbuszowej przy ul.
Jana Pawia Il 8.

Projekt — nalezy przez to rozumiec projekt ,Wystartuj w biznesie — wspieranie
przedsiebiorczosci w powiecie kolbuszowskim i ropczycko-sedziszowskim”
realizowany przez Stowarzyszenie ,NIL”.

Biuro Projektu — Biuro Projektu ,Wystartuj w biznesie — wspieranie
przedsiebiorczosci w powiecie kolbuszowskim i ropczycko-sedziszowskim”
Zlokalizowane w Kolbuszowej przy ul. Jana Pawta Il 8 (siedziba Beneficjenta).
Instytucja Posredniczgca — Wojewoddzki Urzad Pracy w Rzeszowie z
siedzibg przy ul. A.S. Naruszewicza 11, 35-055 Rzeszdw.

CEIDG - nalezy przez to rozumie¢ Centralng Ewidencje i Informacje o
Dziatalnosci Gospodarcze;j.

KRS — nalezy przez to rozumie¢ Krajowy Rejestr Sgdowy.

NIF — Numer Identyfikacyjny Formularza — numer nadawany w momencie
ztozenia Dokumentow rekrutacyjnych.

NIW — Numer Identyfikacyjny Wniosku — numer nadawany w momencie
ztozenia Wniosku o przyznanie wsparcia finansowego i pomostowego.

10.Komisja Oceny Wnioskéw (KOW) — komisja przyznajgca srodki finansowe

na rozwoj przedsigbiorczosci. Zespdt ekspertow oceniajgcy biznesplany i
kwalifikujgcy wnioski do otrzymania wsparcia finansowego i pomostowego,
powotywana przez Zarzad Stowarzyszenia ,NIL”.

11.Wsparcie finansowe - bezzwrotna pomoc finansowa udzielana Uczestnikowi

Projektu w formie stawki jednostkowej na samozatrudnienie, utatwiajgca
sfinansowanie pierwszych wydatkéow inwestycyjnych, zwigzanych z
rozpoczetg przez Uczestnika Projektu dziatalnoscig gospodarcza.
Obowigzujgca kwota stawki jednostkowej na samozatrudnienie wynosi

23 050,00 PLN. W przypadku Uczestnikow Projektu bedacych czynnym
p[ptatnikiem podatku VAT kwota 23 050,00 zt uznawana jest za kwote netto.
W przypadku Uczestnikéw Projektu nie bedgcych czynnym ptatnikiem podatku
VAT kwota 23 050,00 zt uznawana jest za kwote brutto.

12.Wsparcie pomostowe w formie finansowej — wsparcie przyznawane na

pokrycie obowigzkowych sktadek ZUS oraz innych wydatkéw biezgcych w
kwocie netto (bez podatku VAT) wyptacane w formie comiesiecznej dotaciji
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przez okres nie diuzszy niz 12 miesiecy w maksymalnej wysokosci
2 250 PLN/m-c.

§ 3

Wsparcie finansowe i pomostowe na rozwoj przedsigbiorczosci

1. W ramach projektu przewidziane zostaty nastepujgce typy wsparcia
finansowego:

a) stawka jednostkowa na samozatrudnienie — jednorazowe, bezzwrotne
wsparcie finansowe na sfinansowanie kluczowych wydatkéw umozliwiajgcych
funkcjonowanie nowopowstatego przedsiebiorstwa w wysokosci 23 050,00
PLN na osobe dla 72 Uczestnikdw/Uczestniczek projektu;

b) wsparcie pomostowe w formie finansowej przyznawane
Uczestnikowi/Uczestniczce Projektu w ratach miesiecznych, przez okres 12
miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej w maksymalnej
wysokosci 2 250,00 zt/m-c przez okres 12 m-cy.

2. Warunkiem uzyskania wsparcia finansowego jest:

a) ukonczenie szkolenia z zakresu rozpoczynania i prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej zgodnie z Umowag na udzielenie wsparcia szkoleniowego z
absencjg nie przekraczajgcg 10%,

b) ztozenie wniosku o przyznanie wsparcia finansowego i pomostowego wraz z
biznesplanem oraz innymi wymaganymi zatgcznikami, w terminach
wyznaczonych przez Beneficjenta. Termin skladania wnioskow, zostanie
podany do wiadomosci publicznej na stronie internetowej
www.nil.kolbuszowa.pl, z zastrzezeniem, iz nie bedzie krétszy niz 10 dni
roboczych od dnia zamieszczenia ogtoszenia o terminie sktadania
biznesplanow,

c) otrzymanie na ocenie merytorycznej biznesplanéw co najmniej 60% ogdlne;
sumy punktow (tj. 60 pkt ze 100 pkt mozliwych do uzyskania) oraz min. 60%
pkt. w kazdym z kryteriow oceny,

d) podpisanie Umowy dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej
(zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu oraz Umowy o udzielenie wsparcia
pomostowego (zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu),

e) zarejestrowanie dziatalnosci gospodarczej na terenie wojewddztwa
podkarpackiego (dziatalnosé gospodarcza nie moze zostaé
zarejestrowana wczesniej, anizeli przed dniem ztozenia wniosku o
przyznanie wsparcia finansowego ani pézniej, anizeli w dniu podpisania
umowy o udzielenie wparcia finansowego),

f) zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy o udzielenie wsparcia
finansowego i pomostowego w postaci weksla in blanco wraz z deklaracjg
wekslowg oraz poreczeniem osoby fizycznej, blokadzie rachunku bankowego
do wysokosci otrzymanego wsparcia finansowego i wsparcia pomostowego
finansowego z odsetkami ustawowymi.
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Wypftata srodkow Uczestnikowi Projektu moze nastgpi¢ nie wczesniej niz w dniu
rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej oznaczonym we wpisie do
CEIDG lub KRS oraz po zawarciu umowy z Beneficjentem, pod warunkiem
dostepnosci Srodkdéw finansowych na koncie bankowym projektu.

STAWKA JEDNOSTKOWA NA SAMOZATRUDNIENIE

3. Srodki z bezzwrotnej dotacji (stawki jednostkowej na samozatrudnienie) beda
mogty by¢ przeznaczone na pokrycie wydatkéw inwestycyjnych, uznanych za
niezbedne dla prowadzenia dziatalnosci gospodarczej i odpowiednio
uzasadnione. Srodki dotaciji stuzg pokryciu wydatkéw inwestycyjnych,
umozliwiajgcych funkcjonowanie nowego przedsiebiorstwa, a nie stanowig
pomocy operacyjnej, stuzgcej pokryciu kosztéw biezgcej dziatalnosci
przedsiebiorstw.

4. Katalog wydatkéw kwalifikowanych mozliwych do sfinansowania z dotacji
inwestycyjnej obejmuje:

a) zakup nowych srodkéw trwatych (w tym srodki transportu m.in.: samochody
osobowe, samochody ciezarowe z miejscami siedzgcymi i tytem
zatadunkowym, samochody specjalne, wozki jezdniowe),

b) zakup nowego pozostatego sprzetu i wyposazenia (np. meble),

c) zakup uzywanych srodkéw trwatych (w tym srodkdw transportu) oraz
pozostatego sprzetu i wyposazenia, pod warunkiem, ze:

e cena Srodka trwatego nie przekracza wartosci rynkowej, okreslonej na
dzien zakupu i jest nizsza od ceny nowego srodka trwatego;

e Srodek trwaty posiada wtasciwosci techniczne niezbedne do realizacji
przedsiewziecia objetego dofinansowaniem oraz spetnia obowigzujgce
normy i standardy;

e w okresie 7 lat poprzedzajgcych ztozenie wniosku o dofinansowanie
Srodek trwaty nie zostat zakupiony z wykorzystaniem srodkoéw publicznych
krajowych lub pochodzgcych z Funduszy Unii Europejskiej.

d) zakup wartosci niematerialnych i prawnych - zgodnie z ustawg o
rachunkowosci, w tym gtéwnie licencje i oprogramowania,

e) zakup robot i/lub materiatdw budowlanych w celu dostosowania budynkow,
pomieszczen i miejsc pracy do podejmowania dziatalnosci gospodarczej pod
warunkiem, ze pozostajg w bezposrednim zwigzku z celami przedsiewziecia
objetego dofinansowaniem (tzn. sg niezbedne do prawidtowej realizaciji i
osiggniecia celéw zatozonych we wniosku).

5. Bezzwrotna dotacja moze by¢ przeznaczona wytgcznie na zakupy towaréw
lub ustug zgodnie z biznesplanem.

6. Katalog wydatkow niekwalifikowalnych ze srodkéw wsparcia finansowego
obejmuije:

a) zakup gruntow,
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b) zakup nieruchomosci,

C) zakup srodkow transportu w przypadku podejmowania dziatalnosci w
sektorze transportu towarow,

d) zaptate grzywien, kar i innych podobnych optat wynikajacych z
naruszenia przez Uczestnika/Uczestniczke projektu przepiséw
obowigzujgcego prawa,

e) zapfate odszkodowan lub kar umownych,

f) w przypadku podejmowania dziatalnosci gospodarczej przez osobe z
niepetnosprawnoscig - na pokrycie obowigzkowych sktadek na
ubezpieczenie emerytalne i rentowe refundowanych przez Panstwowy
Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych,

9) zakupy towaréw lub ustug od najblizszych cztonkéw rodziny”.

7. W sytuacji gdy z szacunkowego budzetu planowanego przedsiewzigcia
wynikac bedzie, ze kwota niezbedna na jego uruchomienie bedzie nizsza niz
stawka jednostkowa, wysoko$¢ przyznanego dofinansowania nie ulegnie
Zmianie i bedzie rowna stawce jednostkowe;.

8. Wsparcie finansowe w formie stawki jednostkowej na samozatrudnienie
udzielane jest na podstawie Umowy dofinansowania podjecia dziatalnosci
gospodarczej okreslajacy szczegbétowe zasady przyznawania
Uczestnikowi/Uczestniczce projektu wsparcia finansowego.

9. Wydatki w ramach bezzwrotnej dotacji kwalifikowalne bedg od dnia podpisania
Umowy dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej. Dzien zawarcia
Umowy dofinansowania podjecia dziatalno$ci gospodarczej powinien by¢
tozsamy z datg rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej oznaczong we wpisie
do Centralnej Ewidenciji i Informaciji o Dziatalnosci Gospodarczej lub KRS.

10.W przypadku powotania przez przedsiebiorce zarzadcy sukcesyjnego, ktory
zarzgdza przedsiebiorstwem w przypadku smierci przedsiebiorcy w okresie
pierwszych 12 miesiecy od dnia wskazanego jako data rozpoczecia
dziatalnosci w CEIDG albo KRS, nie jest wymagany zwrot wsparcia
finansowego otrzymanego na rozpoczecie dziatalno$ci gospodarczej.

11.Jednorazowa wyptata stawki jednostkowej na samozatrudnienie Uczestnikowi

Projektu nastgpi przelewem na rachunek bankowy zatozony na potrzeby

prowadzonej dziatalnosci gospodarcze;.

12.Uczestnik Projektu w ramach Umowy dofinansowania podjecia dziatalno$ci
gospodarczej moze dokonywaé przesunieé pomiedzy poszczegolinymi
dziataniami ujetymi w biznesplanie do wysokosci nie przekraczajgcej 10%
warto$ci dziatania z ktérego przesuwane sg srodki jak i dziatania na ktore
przesuwane sg srodki. Zmiany, o ktérych mowa nie wymagajg akceptac;ji
Beneficjenta.

13.Uczestnik projektu w ramach Umowy dofinansowania podjecia dziatalnosci
gospodarczej moze wystgpi¢ do Beneficjenta z pisemnym wnioskiem o

' za najblizszych cztonkow rodziny uwaza si¢ osoby, ktore laczy z uczestnikiem projektu zwigzek matzenski, stosunek pokrewienstwa i
powinowactwa (w linii prostej lub bocznej do 1l stopnia) i/lub oraz zwiazek z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli
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zmiane biznesplanu, w szczegdélnosci w zakresie zestawienia towardw lub
ustug przewidywanych do zakupienia, ich parametrow technicznych i/lub
jakosciowych oraz wartosci jednostkowych. Beneficjent w ciggu 10 dni od
otrzymania wniosku uczestnika projektu informuje go pisemnie o decyzji
dotyczgcej zatwierdzenia lub odrzucenia wnioskowanych zmian.

14.Wszystkie ptatnosci w ramach przyznanego wsparcia finansowego (stawki
jednostkowej) nalezy dokona¢ w formie bezgotowkowej, tj. ptatnos¢
przelewem lub kartg ptatniczg z konta firmowego. W przypadku ptatnosci w
ramach przyznanego wsparcia pomostowego w uzasadnionych przypadkach
dozwolona jest rowniez ptatnos¢ w formie gotdwkowe;.

WSPARCIE POMOSTOWE FINANSOWE

15.Finansowe wsparcie pomostowe wyptacane jest w comiesiecznych transzach
w wysokosci maksymalnej 2 250,00 zt/m-c na podstawie Umowy o udzielenie
wsparcia pomostowego. Ma ona utatwi¢ poczgtkujgcemu przedsiebiorcy
pokrycie niezbednych wydatkéw zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci
gospodarczej.

16.Uczestnik wnioskuje o wsparcie pomostowe w biznesplanie jednoczesnie
przedstawiajgc stosowne uzasadnienie potrzeby otrzymania wsparcia.

17.Finansowe wsparcie pomostowe jest przyznawane na pokrycie
obowigzkowych sktadek ZUS i innych wydatkéw biezgcych wytgcznie w
kwocie netto (bez podatku od towardéw i ustug VAT).

18.Katalog rodzajow kosztéw, jakie mogg by¢ sfinansowane ze wsparcia
pomostowego obejmuje m.in.:

a) Sktadki ZUS Uczestnika/Uczestniczki projektu, przy czym sktadki ZUS muszg
zostac obligatoryjnie pokryte ze wsparcia pomostowego,

b) koszty administracyjne, np.:

e opfata za czynsz,

e optaty za wynajem lub dzierzawe pomieszczen bezposrednio zwigzanych z
prowadzong dziatalnoscig gospodarczg,

e optata za dzierzawe maszyn i urzgdzen,

e optaty rejestracyjne.

c) koszty eksploatacji pomieszczen, np.:

e optata za energie elektryczna,

e optata za ogrzewanie (energia cieplna, gazowa),

e opfata za wode i Scieki,

e koszty wywozu nieczystosci statych (umowa na firme),

e podatek od nieruchomosci od zajmowanej powierzchni budynku na potrzeby
prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j

d) koszty ustug pocztowych i telekomunikacyjnych, np.:

e koszty przesytek pocztowych,
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)

K)

koszty przesytek kurierskich,

koszty przelewow,

kolportaz reklam i ulotek dotyczgcych dziatalnosci firmy,

zakup znaczkow pocztowych,

koszty abonamentu telefonicznego i rozméw,

koszt optat za Internet.

koszty ustug ksiegowych, np.:

Zlecenie obstugi ksiegowej firmy.

koszty zwigzane z ubezpieczeniem os6b i/lub mienia zwigzane bezposrednio
z prowadzong dziatalnoscig gospodarcza:

ubezpieczenie osobowe,

ubezpieczenie mienia, w tym rowniez samochodu firmowego.

koszty ustug prawnych, np.:

optata za ustugi prawnicze, tj. radcowie prawni, adwokaci, notariusze (tj.
porady prawne, sporzgdzanie pism procesowych).

koszty materiatéw biurowych, np.:

zakup drobnych materiatow biurowych niezbednych do prowadzenia
dziatalnosci

gospodarczej, np. koszt zakupu pieczatki, druki akcydensowe (tj. druki faktur,
rachunkow, umoéw), segregatory, zszywacz, dziurkacz, nozyczki, korektor, klej,
papier ksero, papier kolorowy do wykonania reklam i ulotek, koperty, tusze,
tonery, dlugopisy, zeszyty, notesy, spinacze, zszywki, flamastry, itp.).

koszty dziatan informacyjno-promocyjnych, np.:

utworzenie i prowadzenie strony internetowej firmy,

materiaty drukowane: broszury, ulotki, foldery, plakaty prezentujgce firme i jej
dziatalnos¢,

reklama w mediach (radio, prasa, telewizja, Internet),

tablica reklamowa firmy (szyld),

banner reklamowy firmy.

koszty paliwa do maszyn, urzadzen i srodkéw transportu wprowadzonych
na ewidencje srodkéw trwatych lub wyposazenia - do kwoty 1200,00 zt netto
na kwartat,

koszty szkolen i badan Uczestnika/Uczestniczki projektu zwigzanych
bezposrednio z profilem prowadzonej dziatalnosci gospodarczej.

koszt zakupu drobnych narzedzi, sprzetéw oraz wyposazenia niezbednych do
Swiadczenia ustug i zwigzanych bezposrednio z profilem prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej,

m) inne niesklasyfikowane powyzej koszty biezgce prowadzenia dziatalnosci

gospodarczej.

13.Finansowe wsparcie pomostowe nie moze by¢ zroédtem finansowania

wydatkéw, na ktore zostato przyznane wsparcie finansowe w formie stawki
jednostkowej.
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14.Ze Srodkoéw finansowego wsparcia pomostowego nie mogg byc¢ finansowane
koszty, o refundacje ktérych Uczestnik/Uczestniczka projektu zamierza
ubiegac sie z innych programow.

15.Wsparcie pomostowe wyptacane jest w miesiecznych transzach. Pierwsza
transza wyptacana jest z gory wraz z wyptatg bezzwrotnej dotacji. Kolejne
transze wyptacane sg w kolejnych miesigcach w dniu, ktory odpowiada dniowi
wyptaty pierwszej transzy, pod warunkiem przedtozenia przez Uczestnika
Projektu dowodu zaptaty sktadek ZUS.

16.Wsparcie pomostowe podlega obligatoryjnemu rozliczaniu przez Uczestnika
Projektu — 4 rozliczenia w ciggu 12 miesiecy. Uczestnik Projektu ma
obowigzek przedstawienia dokumentu poswiadczajgcych wydatkowanie
przyznanego wsparcia w formie ,,Zestawienia wydatkéw poniesionych w
ramach wsparcia pomostowego” wraz z zatgcznikami po 3, 6, 91 12 miesigcu
wykonywania dziatalnosci gospodarczej. W przypadku niewykorzystania
przyznanego wsparcia pomostowego w danym kwartale rozliczeniowym
réznica pomiedzy kwotg przelang a kwotg wykorzystang podlega zwrotowi na
konto projektowe Beneficjenta wskazane w niniejszej umowie.

17.Zestawienie kwartalnych wydatkéw ponoszonych w ramach wsparcia
pomostowego, sporzgdzonego w oparciu o dokumenty ksiegowe zawierajgce
m.in. takie dane jak: rodzaj wydatku, nr dokumentu ksiegowego, kwota
dokumentu brutto, kwota dokumentu netto, stawka VAT.

18.W momencie podpisania Umowy dofinansowania podjecia dziatalnosci
gospodarczej oraz Umowy o udzielenie wsparcia pomostowego Beneficjent
wydaje Uczestnikowi projektu zaswiadczenie o udzieleniu pomocy de minimis.

19.Srodki przekazywane w postaci wsparcia pomostowego finansowego nie
mogg by¢ przeznaczone na: sfinansowanie wydatkéw, w stosunku do ktérych
wczesniej zostata udzielona pomoc publiczna lub ktére wczesniej byty objete
wsparciem ze srodkow Wspolnoty Europejskiej (zakaz podwdjnego
finansowania tych samych wydatkéw).

20.Uczestnicy projektu, ktdérzy otrzymajg wsparcie finansowe, bedg mogli
skorzystac¢ z fakultatywnego wsparcia w postaci dostepu do powierzchni
uzytkowej Inkubatora Przedsiebiorczosci prowadzonego przez
Stowarzyszenie ,NIL” oraz bezptatnego doradztwa w trakcie prowadzenia
dziatalnosci gospodarcze;.

21.W celu minimalizowania zjawiska creamingu, pomoc finansowa bedzie
kierowana wytgcznie do osob, ktore nie rozpoczetyby dziatalnosci
gospodarczej bez wsparcia ze srodkow EFS. Zjawisko creamingu dodatkowo
bedzie weryfikowane na wszystkich etapach realizacji projektu, w tym
przede wszystkim na etapie rekrutacji oraz oceny biznesplanow. W
zwigzku z powyzszym mozliwe jest odrzucenie/wykluczenie z uczestnictwa
danej osoby i/lub uznanie przyznanego wsparcia finansowego za
niekwalifikowalne (co wigze sie z konieczno$cig dokonania zwrotu
przyznanych srodkow finansowych wraz z naleznymi odsetkami) w przypadku
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wystgpienia zjawiska creamingu.

22.Uczestnik/Uczestniczka projektu, ktéry/a otrzymat/a w ramach projektu
wsparcie finansowe w formie stawki jednostkowej zobowigzany/a jest w
szczegolnosci do:

a) prowadzenia i utrzymania dziatalnosci gospodarczej co najmniej przez okres
12 miesiecy od dnia faktycznego rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej pod
rygorem zwrotu srodkéw,

b) wydatkowania otrzymanych srodkéw w terminie wskazanym w umowie, nie
dtuzszym niz 3 miesigce od dnia przekazania wsparcia finansowego. W
szczegolnie uzasadnionych przypadkach okres ten moze zosta¢ wydtuzony
przez Beneficjenta.

23.Uczestnik/Uczestniczka projektu realizujgc przedsiewziecie jest zobowigzany
do wydatkowania srodkéw finansowych w sposob racjonalny i efektywny, {j.
nie zawyzony w stosunku do stawek i cen rynkowych.

§4

Zasady sktadania biznesplanéw

Nabor biznesplandéw zostanie ogtoszony jednokrotnie dla kazdego naboru
wnioskdéw, przy czym warunkiem ztozenia biznesplanu jest ukohczenie przez
Uczestnika Projektu bloku szkoleniowego. Doktadny termin sktadania
biznesplanow, o ktérych mowa powyzej bedzie podany do wiadomosci publiczne;j
na stronie internetowej Stowarzyszenia ,NIL” oraz zostanie wywieszony na
tablicy ogtoszen Stowarzyszenia ,NIL” i bedzie trwat minimum 10 dni roboczych.
W uzasadnionych przypadkach termin ten moze ulec wydtuzeniu.

W ramach projektu planowane sg 3 nabory biznesplanow w terminach:

| edycja - Sierpien 2020,

Il edycja — Grudzien 2020,

[Il edycja — Luty/Marzec 2021.

Biznesplany wraz z wnioskami o przyznanie wsparcia finansowego i
pomostowego oraz zatgcznikami mozna sktadaé osobiscie, za posrednictwem
poczty lub kuriera w Biurze Projektu w godzinach 08:00-15:00. Datg ztozenia
dokumentow jest data wptywu do Biura Projektu.

Kazdy Uczestnik/Uczestniczka projektu otrzyma potwierdzenie ztozenia wniosku

wraz z numerem, pod ktérym wniosek zostat zarejestrowany (numer NIW).

Biznesplany skfadane sg w dwdch egzemplarzach, w kopertach oznaczonych

imieniem i nazwiskiem Uczestnika Projektu i doktadnymi danymi adresowymi.

Uczestnik Projektu skfada:

a) wersje papierowg wniosku o przyznanie wsparcia finansowego i pomostowego
(zatgcznik nr 3 do niniejszego regulaminu) opatrzong podpisami Uczestnika
projektu oraz parafkami na kazdej ze stron,

b) kopie dokumentdéw potwierdzajgcych wykonanie ustugi szkoleniowej
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b)

d)
e)

f)
9)

h)

potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem,

wersje papierowg biznesplanu wraz z zatgcznikami (zatgcznik nr 4 do
niniejszego regulaminu) oraz ptytg CD/DVD, na ktorej zapisany bedzie
biznesplan. Opis ptyty CD/DVD powinien zawiera¢: Imie i nazwisko Uczestnika
Projektu oraz numer identyfikacyjny formularza (NIF). Plik musi zostac
nagrany w formacie doc. lub docx. Biznesplan musi zostac przygotowany w
jezyku polskim,

Wymagania formalne dotyczace przygotowania i sktadania biznesplanéw:
komplety dokumentéw (wraz z wersjg elektroniczng) muszg by¢ trwale spiete
(preferowany skoroszyt z perforacjqg),

kopie dokumentéw muszg by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem, przy
czym poprzez poprawne potwierdzenie za zgodno$¢ z oryginatem rozumie sie
zaopatrzenie kazdej strony dokumentu klauzulg ,,za zgodnosc¢ z oryginatem”
wraz z aktualng datg i czytelnym podpisem Uczestnika projektu lub tez
zaopatrzenie pierwszej strony klauzulg "za zgodnosc¢ z oryginatem od s. do s.
» aktualng datg wraz z czytelnym podpisem a w przypadku pozostatych stron
ich ponumerowanie,

wszystkie pola biznesplanu powinny by¢ wypetnione. W miejsce pdl, ktére nie
majg zastosowania, nalezy wpisac nie dotyczy, a polach liczbowych nalezy
wpisac¢ wartosc¢ ,,0”. Beneficjent przyjmuje, iz w przypadku pozostawienia
pustego (niewypetnionego) pola w biznesplanie jego wartos¢ docelowa jest
réwna 0 (dotyczy padl liczbowych) lub nie dotyczy (dotyczy pdl tekstowych),
podpisy mogqg byc¢ sktadane tylko niebieskim tuszem,

dokumenty powinny by¢ wypetnione elektronicznie (nie odrecznie),
dokumenty muszg by¢ parafowane na kazdej stronie oraz czytelnie podpisane
w miejscach do tego wyznaczonych,

do biznesplanu powinny by¢ dotgczone wszystkie zatgczniki wymienione na
konhcu biznesplanu,

dokumenty, w tym biznesplan muszg by¢ wypetnione w jezyku polskim.

8. Biznesplan zostaje odrzucony bez przeprowadzenia jego oceny / opiniowania,

gdy:
a)
b)
c)
d)

e)

zostat ztozony poza wyznaczonym terminem,

okreslony we wniosku rodzaj dziatalnosci nie jest zgodny z rodzajem
dziatalnosci przedstawionym przez Uczestnika projektu w Formularzu
rekrutacyjnym ztozonym przez Uczestnika podczas rekrutacji do projektu,
kwota wnioskowanego dofinansowania nie miesci sie w limitach okreslonych w
Regulaminie przyznawania srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci
siedziba planowanej dziatalnos$ci nie znajduje sie w wojewodztwie
podkarpackim.

biznesplan oraz zatgczniki nie zostaty przygotowane na wzorach bedgcych
zatgcznikami do Regulaminu przyznawania $rodkow finansowych na rozwoj
przedsiebiorczoSci w projekcie.

9. Woykaz zatgcznikdw, jakie nalezy dotgczy¢ do biznesplanu:
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a) kopie zaswiadczen o otrzymanej pomocy de minimis (jesli dotyczy),
b) formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis
(zgodnie z zatgcznikiem do Rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca
2010 r., poz. 311) (zatgcznik nr 5 do niniejszego regulaminu),
c) elektroniczna wersja biznesplanu na nosniku CD/DVD,
d) dokumenty potwierdzajgce posiadang wiedze i doswiadczenie Uczestnika
projektu (jesli dotyczy),
e) dokumenty/oswiadczenie potwierdzajgce prawo do lokalu, w ktérym
zarejestrowana/prowadzona bedzie dziatalno$¢ gospodarcza,
f) kosztorys robot budowlanych, opis techniczny (jesli dotyczy),
g) inne dokumenty o ile wymaga tego specyfika realizacji danego projektu (np.
koncesje, pozwolenia, licencje itp.) — jesli dotyczy.
10. W przypadku oceny wnioskow nastepujgce informacje dostepne bedg wytgcznie
dla danego Uczestnika:
a) informacja o brakach natury formalnej podlegajgcych uzupetnieniu,
b) informacja o przyczynach odrzucenia wniosku,
C) przyczyny wydania negatywnej oceny wniosku,
d) informacja o pozytywnym zaopiniowaniu wniosku i przekazaniu go do
akceptacji,
e) liczba punktéw uzyskana w danej ocenie wniosku.
11. Informacjami nieudostepnianymi sa:
a) nazwiska osob oceniajgcych wniosek,
b) tresci wnioskow ztozonych przez innych Uczestnikow projektu,
c) tresci podpisanych uméw wraz z zatgcznikami,
d) wszelkie dane osobowe dotyczgce przysztych przedsiebiorcow,
12.Obowigzujgce wzory dokumentow i zatgcznikdw opublikowane sg na stronie
www.nil.kolbuszowa.pl.

§5

Procedura oceny formalnej i merytorycznej wnioskow

1. Wybdr wnioskow o przyznanie wsparcia finansowego ma charakter
konkursowy. Ocena ma charakter dwuetapowy:

a) ocena formalna — przeprowadzana przez zespot projektowy w okresie nie
dtuzszym niz 15 dni roboczych od daty zamkniecia naboru wnioskéw, na
podstawie Karty oceny formalnej wniosku o przyznanie wsparcia finansowego
i pomostowego (zatgcznik nr 6 do niniejszego regulaminu). W przypadku
wykrycia uchybien formalnych Uczestnik projektu zostanie wezwany do
stosownych uzupetnieh w terminie 3 dni roboczych liczac od dnia nastepnego
po powiadomieniu Kandydata o koniecznosci wniesienia uzupetnien. W
przypadku braku podpiséw, paraf mozliwe jest uzupetnienie wniosku w Biurze
Projektu, w przypadku innych uchybieh uczestnik wzywany jest do ztozenia
poprawnej wersji dokumentow. Poprawy mozna dokonac tylko jednokrotnie,
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przy czym uzupetniniu nie moze podlegac¢ czes¢ merytoryczna biznesplanu.

b) ocena merytoryczna - dokonywana jest przez Komisje Oceny Whnioskow
(KOW). W sktad KOW wejdg przygotowani pod wzgledem merytorycznym
eksperci — fgcznie 4 osoby.

2. Osoby wybrane do pracy w KOW powinny posiada¢ kwalifikacje
odpowiadajgce specyfice i zakresowi ocenianych biznesplandw, tak aby ich
wiedza i posiadane doswiadczenie umozliwity wiasciwg ocene biznesplanow.

3. Biznesplan nie bedzie podlegat procedurze uzupetnienia i zostanie odrzucony
z przyczyn formalnych, jezeli:

a) biznesplan zostat ztozony poza wyznaczonym terminem;

b) biznesplan nie zostat wypetniony na obowigzujgcym wzorze;

c) kwota wnioskowanego wsparcia finansowego (w formie stawki jednostkowej na
samozatrudnienie) przekracza 23 050,00 zi;

d) kwota wnioskowanego finansowego wsparcia pomostowego przekracza

27 000,00 zt.

4. Lista z wynikami oceny formalnej biznesplanéw zamieszczona zostanie w
siedzibie Beneficjenta oraz na stronie internetowe] projektu.

5. O wyniku oceny formalnej biznesplanu kazdy Uczestnik/Uczestniczka
projektu zostanie poinformowany drogg e-mailowg (ha adres e-mail podany
w biznesplanie) lub pisemnie.

6. Komisja pracuje zgodnie z harmonogramem zawartym we wniosku o
dofinansowanie projektu.

7. Przewodniczacy Komisji Oceny Wnioskdéw jest odpowiedzialny za zapewnienie
podczas prac Komisji bezstronnosci i przejrzystosci.

8. Komisja jest odpowiedzialna za przeprowadzenie oceny merytorycznej
ztozonych przez Uczestnikow/Uczestniczki Projektu biznesplanow,

9. Posiedzenia Komisji sg wazne, gdy uczestniczg w nich wszyscy cztonkowie
KOW.

10.Termin obrad KOW wyznacza Przewodniczgcy. O terminie i miejscu pracy
Komisji Beneficjent powiadamia Wojewddzki Urzad Pracy w Rzeszowie na co
najmniej 5 dni roboczych przed zwotaniem komisiji.

11.Zasada bezstronnosci i poufnosci:

a) cztonkowie Komisji nie mogg by¢ zwigzani z uczestnikami projektu stosunkiem
osobistym lub stuzbowym, tego rodzaju, ze mogtoby to wywotac¢ watpliwosci
co do bezstronnosci przeprowadzonych czynnosci.

b) kazdy cztonek Komisji, przed przystgpieniem do oceny wniosku, jest
zobowigzany podpisa¢ deklaracje bezstronnosci, znajdujgca sie na Karcie
Oceny Biznesplanu (zatgcznik nr 7 do niniejszego regulaminu), w odniesieniu
do ocenianego przez siebie biznesplanu. Nie podpisanie deklaracji
bezstronnos$ci pozbawia cztonka Komisji mozliwosci oceny danego
biznesplanu.

c) w przypadku, okreslonym w pkt. 2, biznesplan jest kierowany do oceny innego
cztonka Komisji, wybranego losowo przez Przewodniczgcego, sposrod osob
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ktérych wiedza i posiadane kwalifikacje zawodowe umozliwiajg wtasciwg
ocene biznesplanu.

12.0cena wnioskoéw o przyznanie wsparcia finansowego:

a)

b)

c)
d)

f)

9)

h)

)

K)

przedmiotem oceny Komisji sg wytgcznie biznesplany, ktére zostaty
zaakceptowane na etapie oceny formalnej,

kazdy biznesplan oceniany jest przez 2 niezaleznych ekspertéw wchodzgcych
w sktad KOW, ktorych wiedza i posiadane kwalifikacje zawodowe umozliwiajg
wiasciwg ocene biznesplanu. Kohcowa ocena punktowa biznesplanu stanowi
Srednig arytmetyczng ocen dokonanych przez wyzej wymienione osoby,
ocena wnioskow odbywa sie na podstawie Karty Oceny Biznesplanu,

ocena wnioskow dokonywana jest w oparciu o nastepujgce kryteria

- kryterium |. Doswiadczenie zawodowe i umiejetnosci — maksymalnie 15 pkt.,
- kryterium Il. Spéjnos¢ - maksymalnie 15 pkt.,

- kryterium IIl. Racjonalno$¢ przedsiewziecia — maksymalnie 20 pkt.,

- kryterium IV. Plan operacyjny — maksymalnie 25 pkt.

- kryterium V. Wykonalno$¢ przedsiewziecia — maksymalnie 20 pkt.,

- kryterium VI. Zasadnos$¢ przyznania wsparcia pomostowego — maksymalnie
5 pkt.

biznesplan moze uzyskaé¢ maksymalnie 100 punktéw. Nie jest mozliwy
wyboér do dofinansowania biznesplanu, ktéry uzyskat mniej niz 60%
punktéw ogétem i w kazdym z kryteriéw oceny od | do VI, zgodnie z
Kartg oceny biznesplanu.

biznesplany, ktore otrzymaty ocene co najmniej 60% punktow ogdlnej sumy
punktow, umieszczane sg na Wstepnej liscie rankingowej biznesplanow
rekomendowanych do dofinansowania,

biznesplany, ktére otrzymaty mniej niz 60% punktdéw lub w poszczegdinych
punktach oceny merytorycznej biznesplanu uzyskaty mniej niz 60% punktéw
nie sg rekomendowane do dofinansowania,

konncowa ocena przyznana w danym punkcie stanowi Srednig arytmetyczng
ocen dokonanych przez dwéch cztonkéw Komisji w danym punkcie.

w przypadku, gdy roznica punktowa pomiedzy ocenami cztonkéw Komisji
wynosi wiecej niz 25 punktéw liczonych od ogdlnej sumy punktéw biznesplan
musi by¢ oceniony przez trzeciego cztonka Komisji, wytonionego przez
Przewodniczgcego losowo, sposrod oséb, ktorych wiedza i posiadane
kwalifikacje zawodowe umozliwiajg wtasciwg ocene biznesplanu. Ocena tej
osoby stanowi wowczas ocene ostateczng biznesplanu,

termin zakonczenia oceny merytorycznej biznesplanéw nie bedzie dtuzszy
anizeli 20 dni roboczych od daty zakonczenia oceny formalnej,

w wyniku oceny wnioskow sporzgdzona zostaje Lista rankingowa (24
osoby/edycja) oraz Lista rezerwowa (6 osdb/edycja). Lista rankingowa i
rezerwowa tworzona jest w oparciu o malejgcg liczbe punktow uzyskanych z
oceny,

zarzad Stowarzyszenia ,NIL” w przypadku, gdy uczestnik (ktérego projekt
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zostat zakwalifikowany do dofinansowania) z jakich$ przyczyn zrezygnuje z
podpisania umowy, moze podjgé decyzje o przyznaniu dofinansowania
biznesplanowi z listy rezerwowej.

13.Uczestnicy projektu, ktérzy zostali umieszczeni na liscie, a posiadajg takg
sama liczbe punktow, zostang uszeregowani na niej wg. liczby uzyskanych
punktéw przyznawanych w poszczegoélnych kryteriach z Karty oceny biznes
planu. Ustalenie kolejnosci na liscie dokonane bedzie na podstawie
otrzymanych punktéw w nastepujgcych kryteriach wg. kolejnosci:

- kryterium lll. Racjonalnosc¢ przedsiewziecia,

- kryterium I. Doswiadczenie zawodowe i umiejetnosci,

- kryterium V. Plan operacyjny,

- kryterium V. Wykonalnosc¢ przedsiewziecia,

- kryterium Il. Spojnosé,

- kryterium VI. Zasadnosc¢ przyznania wsparcia pomostowego.

14.0 przyznaniu lub nie przyznaniu dotacji, w tym liczbie uzyskanych punktéw,
uczestnicy informowani sg na pismie (lis tradycyjny lub elektroniczny) w
terminie do 20 dni roboczych od daty zakohczenia oceny formalnej. Informacja
powinna zawiera¢ merytoryczne uzasadnienie. W uzasadnionych przypadkach
termin ten moze ulec przedtuzeniu.

15.Lista rankingowa wraz z Listg rezerwowg zostang umieszczone na stronie
internetowej www.nil.kolbuszowa.pl.

16.Z przeprowadzonych czynnosci sporzgdza sie protokoét oceny, ktory zawiera:

a) termin i miejsce posiedzenia,

b) podpisang liste obecnosci czitonkéw KOW,

c) zestawienie biznesplanow wraz ze wskazaniem czionkéw KOW dokonujgcych
ich oceny,

d) liste biznesplanéw odrzuconych,

e) karty oceny biznesplanéw wraz z deklaracjami bezstronnosci (w formie
zatgcznika do protokotu) wypetnione i podpisane przez cztonkow, ktérzy
przeprowadzali oceny biznesplandw,

f) liste rankingowg biznesplanéw wybranych do dofinansowania,

g) inne istotne elementy postepowania oceniajgcego.

§ 6

Procedura odwotawcza

1. Procedura odwotawcza:

a) od przeprowadzonej oceny formalnej (oceniony negatywnie na etapie oceny
formalnej) i merytorycznej (oceniony negatywnie lub oceniony pozytywnie, ale
nie rekomendowany do dofinansowania) przystuguje Uczestnikowi prawo
ztozenia wniosku o ponowne rozpatrzenie biznesplanu (zatgcznik nr 8 do
niniejszego regulaminu) bez mozliwosci powtdrnej oceny biznesplanu.
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Whniosek ten musi zosta¢ ztozony w formie pisemnej nie pézniej niz do 3 dni
roboczych liczgc od dnia nastepnego po powiadomieniu Uczestnika Projektu o
mozliwosci wniesienia odwotania do oceny. Wniosek ten powinien zawierac:
nazwe uczestnika, adres, tytut i numer projektu, punkty karty oceny z ktérymi
nie zgadza sie Uczestnik wraz z uzasadnieniem,

b) wnioski o ponowne rozpatrzenie biznesplanu sg rozpatrywane najpozniej w
ciggu 5 dni roboczych od dnia wptyniecia wniosku na dodatkowym
posiedzeniu KOW,

c) ponowna ocena Biznesplanu bedzie dokonywana przez cztonkéw KOW,
ktérzy nie uczestniczyli w jego pierwszej ocenie,

d) w wyniku powtdrnej oceny wniosek trafia na liste rankingowag wg przyznanych
punktow,

e) o wynikach procedury odwotawczej Uczestnik zostaje poinformowany w formie
pisemnej wraz z uzasadnieniem,

f) powtdrna ocena biznesplanu jest oceng wigzaca i ostateczng, od ktorej
nie przystuguje odwotanie.

3. Obserwator ma prawo wglgdu do ocenianych przez KOW wnioskow oraz
wniesienia zastrzezen do dokonanej oceny.

4. Ostateczne zamkniecie listy Uczestnikdw Projektu kwalifikujgcych sie do
otrzymania dotacji mozliwe jest po rozpatrzeniu wszystkich wnioskow o ponowne
rozpatrzenie biznesplanu. Listy ocenionych wnioskow przez KOW zatwierdza
Zarzad Beneficjenta.

5. Uczestnik projektu, ktory otrzyma wsparcie finansowe zobowigzany jest do
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w sposob nieprzerwany przez okres 12
m-cy od dnia jej rozpoczecia.

§7

Zabezpieczenie umowy na otrzymanie wsparcia finansowego

1. Uczestnik/Uczestniczka Projektu ma obowigzek wnies¢ zabezpieczenie
prawidtowej realizacji umowy na otrzymanie wsparcia finansowego w postaci:
¢ weksla in blanco wraz z deklaracjg wekslowg oraz poreczeniem osoby
fizycznej,
e blokady rachunku bankowego? do wysokos$ci otrzymanego wsparcia

% Blokada $rodkow pienieznych zgromadzonych na rachunku bankowym polega na tym, ze na rachunku
bankowym zostaje zablokowana kwota $rodkéw pienigznych w celu zabezpieczenia wykonania warunkow
umowy w sprawie przyznania §rodkoOw na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej. W czasie obowigzywania
blokady posiadacz rachunku bankowego nie moze dysponowac zablokowanymi $rodkami bez uprzedniej
zgody Stowarzyszenia ,,NIL” ani tez podejmowac¢ srodkow bedacych przedmiotem blokady. W  celu
ustanowienia zabezpieczenia w postaci blokady rachunku bankowego, wnioskodawca musi zablokowa¢ na
rachunku kwote¢ w wysokosci co najmniej wnioskowanej kwoty i ewentualnych odsetek ustawowych na okres co
najmniej 18 miesiecy od dnia podpisania umowy w sprawie przyznania §rodkéw na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej.
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finansowego i wsparcia pomostowego finansowego z odsetkami
ustawowymi.

2. Poreczycielem mogg by¢ osoby fizyczne w wieku do 75 roku zycia osiggajace
dochaod z tytutu:

a) wynagrodzenia za prace (umowa zawarta na czas nieokreslony lub czas
okreslony na co najmniej okres 2 lat liczgc od dnia podpisania umowy na
otrzymanie wsparcia finansowego),

b) prowadzonej dziatalnosci gospodarczej (dziatalnos¢ prowadzona przez okres
co najmniej 12 miesiecy) i rozliczajgce sie z Urzedem Skarbowym na
zasadach ogolnych (petna ksiegowos¢ badz ksigzka przychodéw i
rozchodow),

c) emerytury, renty przyznanej na state lub na czas okreslony na co najmniej
okres 2 lat liczgc od dnia podpisania umowy.

Minimalny miesieczny dochéd netto poreczyciela powinien wynosic 2

200,00 PLN miesiecznie.

Mozliwe jest ustanowienie zabezpieczenia umowy przez dwdéch Poreczycieli, z

ktérych kazdy oddzielnie osigga dochody nie nizsze niz 1 600,00 PLN

netto/miesiecznie.

Poreczycielem moga by¢ osoby fizyczne, ktére w chwili udzielenia poreczenia nie

posiadajg zadnych dtugdéw objetych tytutami egzekucyjnymi oraz nie sg

dtuznikami w sprawach prowadzonych w ramach egzekucji sgdowej lub
egzekucji administracyjnej, a takze w stosunku do nich nie toczg sie zadne
postepowania sgdowe lub administracyjne dotyczgce niesptaconych zobowigzan
pienieznych.

Poreczycielami nie mogg by¢ osoby, ktore sg juz poreczycielami w ramach

innych uméw o przyznanie wsparcia finansowego (w szczegolnosci w ramach

projektéw realizowanych w ramach dziatania 7.3 RPO WP na lata 2014-2020)

bgadz w ramach jednorazowych srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej

na wiasny rachunek udzielanych przez Powiatowe Urzedy Pracy.

W celu ustanowienia zabezpieczenia wymagane bedzie przedstawienie:

Osoby zatrudnione na umowe o prace:

 zaswiadczenie (oryginat) od pracodawcy o wysokos$ci uzyskiwanych
dochodow przez okres ostatnich petnych 3 miesiecy oraz o okresie
zatrudnienia,

» wynagrodzenie nie moze by¢ obcigzone zajeciem komorniczym,

* poreczyciel nie moze by¢é w okresie rozwigzania lub wypowiedzenia
umowy o prace, jak réwniez zaktad pracy nie moze znajdowac sie w stanie
likwidacji,

» zaswiadczenie o zatrudnieniu i wysoko$ci dochodéw wazne jest przez okres
30 dni od daty wystawienia.

Osoby prowadzgce dziatalno$¢ gospodarczg:

» wydruk CEIDG lub KRS,

» zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego o osigganych dochodach lub kopia
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8.

10.

11.

deklaracji podatkowej o uzyskanym dochodzie za poprzedni rok kalendarzowy
poswiadczonej przez Urzad Skarbowy (PIT-36),

* aktualne zaswiadczenia z Urzedu Skarbowego oraz ZUS-u/KRUS-u o
niezaleganiu z ptatnosciami —wazne 3 m-ce od daty wystawienia.
Emeryci i rencisci:

* decyzja o wysokosci przyznanego Swiadczenia oraz w przypadku
rencisty — o okresie na jaki swiadczenie zostato przyznane —
Swiadczenie musi by¢ przyznane na okres przynajmniej 2 lat od dnia
podpisania umowy lub na czas nieokreslony,

« ostatni odcinek wypfaty swiadczenia lub potwierdzenie wptywu swiadczenia
na rachunek bankowy,

* legitymacja rencisty/emeryta (jesli dotyczy).

Osoby uzyskujgce dochdd z tytutu prowadzenia gospodarstwa rolnego:
 zaswiadczenie z Urzedu Gminy o iloSci posiadanych hektarow
przeliczeniowych przypadajgcych na jednego wiasciciela gospodarstwa
rolnego, z ustalong przez GUS na dzien uzyskania informacjg o
wysokosci rocznego przychodu z jednego hektara przeliczeniowego,

* aktualne zaswiadczenia z KRUS-u oraz z Urzedu Gminy o niezaleganiu
z ptatnosciami — wazne 3 miesigce od daty wystawienia

Wraz z dokumentami wymienionymi w ust. 7 Uczestnik projektu zobowigzany
jest do dostarczenia wypetnionego i podpisanego Kwestionariusza osobowego
poreczyciela zgodnie z wzorem opracowanym przez Beneficjenta.

W przypadku, gdy Uczestnik Projektu czy Poreczyciel pozostajg w zwigzkach
matzenskich, do zawarcia umowy o przyznanie wsparcia finansowego i
pomostowego potrzebna jest zgoda poszczegolnych matzonkéw w siedzibie
Beneficjenta i poreczenie, w obecnosci jego przedstawiciela. Jezeli Uczestnik
projektu nie pozostaje w zwigzku matzenskim lub pomiedzy nim i matzonkiem
ustanowiono rozdzielno$¢ majgtkowg sktada oswiadczenie o niepozostawaniu w
zwigzku matzenskim lub o ustanowieniu w zwigzku matzenskim rozdzielnosci
majgtkowe;.

Wartos¢ przyjetego zabezpieczenia bedzie obejmowata naleznosci Uczestnika
Projektu wynikajgce z umowy o udzielenie wsparcia finansowego i
pomostowego.

Koszty zwigzane z zabezpieczeniem zwrotu, w tym takze z usunieciem tego
zabezpieczenia po wygasnieciu lub rozwigzaniu umowy, ponosi Wnioskodawca.
W przypadku utraty zatrudnienia przez poreczyciela lub zaistnienia okolicznosci
wptywajgcych negatywnie na sytuacje finansowg i majgtkowg poreczyciela,
Stowarzyszenie ,NIL” zastrzega sobie prawo zgdania zmiany poreczyciela lub
ustanowienia dodatkowego zabezpieczenia.
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§8

Podpisanie umowy o udzielenie wsparcia finansowego

1. Wsparcie w postaci przyznania srodkéw finansowych w postaci bezzwrotnej
dotacji oraz wsparcia pomostowego finansowego jest realizowane na podstawie
Umowy dofinansowania podjecia dziatalno$ci gospodarczej oraz Umowy 0
udzielenie wsparcia pomostowego (24 osoby/edycja).

2. Warunkiem podpisania Umowy dofinansowania podjecia dziatalnosSci
gospodarczej jest wniesienie w terminie uzgodnionym z Beneficjentem
zabezpieczenia zwrotu otrzymanego wsparcia, ale nie pozniej niz w dniu
podpisania umowy oraz uzupetnienie nastepujgcych dokumentow
potwierdzajgcych rejestracje dziatalnosci gospodarczej, stanowigcych zatgczniki
do umowy:

a) kopia dokumentu poswiadczajgcego zarejestrowanie dziatalnosci
gospodarczej (wydruk z CEIDG),

b) kopia dokumentu poswiadczajgcego zgtoszenie w ZUS (ZUS ZUA, ZZA),

c) kopia dokumentu potwierdzajgcego zgtoszenie jako ptatnika podatku VAT
(jesli dotyczy),

d) oswiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis na dzien
podpisania umowy w biezgcym roku kalendarzowym oraz w poprzedzajgcych
go dwoch latach kalendarzowych lub o$wiadczenie o wysokosci otrzymane;j
pomocy de minimis w roku kalendarzowym w ktérym Uczestnik projektu
przystepuje do projektu oraz w poprzedzajgcych go dwdéch latach
kalendarzowych wraz z kserokopiami zaswiadczen o pomocy de minimis
wystawionymi przez podmioty udzielajgce pomocy wydane na podstawie
przepiséw o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej,

e) oswiadczenia do umowy o udzielenie wsparcia finansowego,

f) zaswiadczenie lub inny dokument potwierdzajacy otwarcie wyodrebnionego
rachunku bankowego,

g) zabezpieczenie zwrotu przyznanych srodkow finansowych na rozwaj
przedsiebiorczosci.

3. Warunkiem podpisania Umowy o udzielenie wsparcia pomostowego jest
whniesienie w terminie uzgodnionym z Beneficjentem zabezpieczenia zwrotu
otrzymanego wsparcia, ale nie pézniej niz w dniu podpisania umowy oraz
uzupetnienie nastepujgcych dokumentow potwierdzajgcych rejestracje
dziatalnosci gospodarczej, stanowigcych zatgczniki do umowy:

a) o$wiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis na dzien
podpisania umowy w biezgcym roku kalendarzowym oraz w poprzedzajgcych
go dwdch latach kalendarzowych lub oswiadczenie o wysokosci otrzymanej
pomocy de minimis w roku kalendarzowym w ktérym Uczestnik projektu
przystepuje do projektu oraz w poprzedzajgcych go dwdch latach
kalendarzowych wraz z kserokopiami zaswiadczen o pomocy de minimis
wystawionymi przez podmioty udzielajgce pomocy wydane na podstawie
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4.

w

przepisow o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej,
b) oswiadczenia do umowy o udzielenie wsparcia pomostowego.
Pomoc bedaca przedmiotem umowy jest udzielana w oparciu o zasade de
minimis, zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Infrastruktury i Rozwoju z
dnia 2 lipca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy
publicznej w ramach programéw operacyjnych finansowanych z Europejskiego
Funduszu Spotecznego na lata 2014—-2020. Beneficjent w dniu podpisania
umowy zobowigzany jest wydac¢ Uczestnikowi Projektu zaswiadczenie o
udzielonej pomocy de minimis, zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministrow
zdnia 20 marca 2007 r. w sprawie zaswiadczeh o pomocy de minimis i
pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz. U. Nr 53, poz. 354z pdzn.
zm)

§9

Kontrola realizacji inwestycji

W okresie 12 miesiecy od dnia rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej-Beneficjent, Instytucja Posredniczaca i/lub inny uprawniony
podmiot moze przeprowadzic¢ kontrole ,na miejscu”, w siedzibie firmy Uczestnika
Projektu i/lub w miejscu prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;.

Uczestnik projektu ma obowigzek poddac sie kontroli formalno-merytoryczne;j
przeprowadzonej przez zespoét kontrolny na miejscu realizacji inwestycji
wskazanym w biznesplanie oraz do udzielania informacji telefonicznie w ramach
dziatan monitorujgcych.

Zespot kontrolny jest powotywany przez Zarzgd Beneficjenta.

Uczestnik Projektu zostanie z minimum 2-dniowym wyprzedzeniem
poinformowany telefonicznie lub mailowo o terminie wizyty na miejscu realizaciji
inwestyciji.

Przedmiotem kontroli jest ustalenie, czy dotowana dziatalno$¢ gospodarcza jest
rzeczywiscie prowadzona. W tym celu kontrola odbywa sie w miejscu
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej lub w oparciu o dokumenty dotyczgce
prowadzonej dziatalnosci. Sprawdzeniu podlega np. czy jest prowadzona
ksiegowos¢ przedsiewziecia (np. ksiega przychodow i rozchodéw), czy sg
odprowadzane sktadki do ZUS, czy sg dokonywane rozliczenia z US, czy sg
zawierane umowy z Klientami, czy wyciggi bankowe potwierdzajg dokonywanie
sprzedazy w ramach prowadzonej dziatalnosci, czy jest prowadzona strona
internetowa dziatalnosci gospodarczej, itp.

W sytuacji, gdy na podstawie kontroli stwierdzony zostanie brak
rzeczywistego prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, wsparcie finansowe
w formie stawki jednostkowej oraz wsparcie pomostowe podlegaja
zwrotowi.

Uczestnik Projektu dokonuje zwrotu przyznanych srodkéw wraz z odsetkami w
wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych naliczonymi od dnia ich

19
Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejskq ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spofecznego



Fundusze Rzeczpospolita - Unia Europejska -

Europejskle - Polska PODKARPACKIE Europejski Fundusz Spoteczny

Program Regionalny

otrzymania w terminie 30 dni od dnia otrzymania wezwania Beneficjenta lub

wtasciwego organu kontrolnego, jezeli:

a) zostanie stwierdzony brak rzeczywistego prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej,

b) uczestnik projektu bedzie prowadzit dziatalnos¢ gospodarczg przez okres
krotszy niz 12 miesiecy, przy czym do okresu prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej zalicza sie przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby lub
korzystania ze Swiadczenia rehabilitacyjnego,

c) zawiesi prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w okresie pierwszych 12
miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

d) ztozy niezgodne z prawdg o$wiadczenia na etapie ubiegania sie o srodki na
rozwoj przedsiebiorczosci,

e) naruszy inne istotne warunki umowy.

§ 10
Postanowienia koncowe

Uczestnicy projektu sg zobowigzani do dostarczenia wszystkich wymaganych
oswiadczen i dokumentdéw zwigzanych z realizacjg Projektu na kazdg prosbe
Beneficjenta.

Ostateczna interpretacja niniejszego Regulaminu nalezy do Beneficjenta w
oparciu o odpowiednie reguly i zasady wynikajgce z Programu, a takze
odpowiednie przepisy prawa Unii Europejskiej.

Wszystkie dokumenty dotyczgce uczestnikéw i realizacji projektu dostepne bedg
w Biurze Projektu i na stronie internetowej Stowarzyszenia ,NIL”.

Beneficjent nie ponosi odpowiedzialnosci za zmiany w dokumentach
programowych i wytycznych dotyczgcych Dziatania 7.3 RPO WP.

Nadzér nad realizacjg Projektu, a takze rozstrzyganie spraw, ktore nie sg
uregulowane niniejszym Regulaminem, pozostajg w gestii Beneficjenta.
Beneficjent zastrzega sobie prawo do zmiany Regulaminu. Zmiana Regulaminu
obowigzuje od dnia publikacji na podstronie internetowej projektu.

Zatgczniki do regulaminu:

a s owbdPRE

Wzér umowy dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej.

Wz6r umowy o udzielenie wsparcia pomostowego.

Wz4r wniosku o przyznanie wsparcia finansowego i pomostowego.

Wz6r biznesplanu.

Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie 0 pomoc de minimis
(zgodnie z zatgcznikiem do Rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca
2010 r., poz. 311).
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6. Wzor karty oceny formalnej wniosku o przyznanie wsparcia finansowego i
pomostowego.

7. Wzor karty oceny biznesplanu.

8. Wzor odwotania od oceny biznesplanu.
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